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VIESOSIOS ISTAIGOS ,,AKMENES BUSTAS* VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. VieSosios jstaigos ,,Akmeng¢s biistas* vyriausiojo finansininko (toliau — vyr. finansininkas)
pareigybés apraSymas reglamentuoja vieSosios jstaigos ,,Akmenés biistas” (toliau — jstaiga)
vyriausiojo finansininko pareigybés charakteristika, paskirtj, specialiuosius reikalavimus, funkcijas,
pavalduma, teises, atsakomybe ir atskaitomybe.

2. Vyr. finansininkas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, kitais teisés aktais, jstaigos jstatais, jstaigos direktoriaus (toliau — direktorius) jsakymais
ir §iuo pareigybés aprasymu.

3. Vyr. finansininkas j darbg priimamas vieSo konkurso biidu. Vyr. finansininka j pareigas
skiria ir i§ pareigy atleidzia jstaigos direktorius teisés akty nustatyta tvarka. Vyr. finansininkas
pradeda eiti pareigas nuo priémimo dienos, jeigu su juo sudarytoje darbo sutartyje nenurodyta kitaip.

4. Vyr. finansininkas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas jstaigos direktoriui.

5. Vyr. finansininko pareigybé priskiriama darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
kategorijai.

6. Pavaduoja jstaigos buhalterj kai jis negali eiti pareigy (atostogy, ligos metu, esant
komandiruotéje ir pan.)

7. Kai vyr. finansininkas negali eiti pareigy (atostogy, ligos metu, esant komandiruotéje ir
pan.), ji pavaduoja buhalterio pareigas atlickantis darbuotojas.

II SKYRIUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES PASKIRTIS

8. Vyr. finansininko pareigybé¢ reikalinga jstaigos veiklos planavimui, stebésenai ir analizei,
finansy valdymui, prieziiirai ir kontrolei vykdyti bei apskaitai organizuoti.

III SKYRIUS
REIKALAVIMAI VYRIAUSIAJAM FINANSININKUI

9. Bendrieji kvalifikaciniai reikalavimai:

9.1. Mokéti valstybing kalba pagal treCigjg valstybinés kalbos mokéjimo kategorija, nustatyta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*.

9.2. Turéti ne Zemesnj kaip:

9.2.1. aukstajj universitetin] iSsilavinima (ne Zzemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija:

9.2.1.1. studijy kryptis — ekonomika (arba);

9.2.1.2. studijy kryptis — finansai (arba);

9.2.1.3. studijy kryptis — apskaita (arba).



9.2.2. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos tvarkymo patirtis;

9.2.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

10. Specialieji kvalifikaciniai reikalavimai:

10.1. ISmanyti ir gebéti taikyti teisés aktus, reglamentuojancius privalomuosius reikalavimus,
susijusius su daugiabuciy gyvenamyjy namy kaupiamyjy 1ésy naudojimu, saugojimu ir apskaita.

10.2. Ismanyti vadybos, administravimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias Zinias organizuojant
ir planuojant veikla.

10.3. Gebéti taikyti tinkamus darbo organizavimo ir vadovavimo padaliniui valdymo
modelius, siekti teisétumo, ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo, skaidrumo, daugiabuéiy
gyvenamyjy namy buty ir kity patalpy savininky ir jstaigos turto apsaugos, informacijos ir ataskaity
patikimumo ir iSsamumo, sutartiniy ir kity jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymosi ir su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdymo.

10.4. Mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (dokumenty rengimo
ir apdorojimo programomis, interneto narsykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.).

10.5. Turéti vadybiniy kompetencijy, kurios apima gebéjimg planuoti ir organizuoti savo ir
pavaldaus padalinio darbuotojy veiklg atsizvelgiant j jstaigos funkcijas ir veiklos specifiSkuma.

IV SKYRIUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO FUNKCIJOS

11. Vyr. finansininko funkcijos:

11.1. Pagal savo kompetencijg atstovauja [staigai palaikant rySius su kitais juridiniais ir
fiziniais asmenimis.

11.2. Konsultuoja su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais. Rengia ir teikia
pasitlymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11.3. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

11.4. Vadovauja strukttirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

11.5. Vadovauja su struktirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

11.6. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

11.7. Valdyti struktiirinio padalinio Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

11.8. Uztikrinti teisingg mokesCiy ir rinkliavy mokéjima j valstybés ir vietos biudzetus,
valstybinius, socialinius fondus, mokes¢iy ir jmoky mokéjima laiku finansy jstaigoms.

11.9. Vykdyti ataskaity, deklaracijy, atsakymy j uzklausas ir kitos informacijos teikimg
valstybinéms ir kitoms institucijoms teisés akty nustatyta tvarka.

11.10. Kontroliuoti jstaigos buhaltering apskaitg vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos
ir finansinés atskaitomybés standartais ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

11.11. Vizuoja, derina arba pasiraSo apskaitos dokumentus, sutartis, sgskaitas faktiiras,
paZymas, ataskaitas ir kitus dokumentus, pirmu parasu mokéjimo nurodymus banky informacinése
sistemose.

11.12. Rengia jstaigos biudzeta ir kontroliuoja jo igyvendinima, apie galimus nukrypimus
informuoja jstaigos direktoriy.

11.13. Vykdo iSanksting finansy kontrole. Tvirtina, kad ikiné operacija yra teiséta,
dokumentai tinkamai pateikti. Grazina tkinés operacijos dokumentus atsakingam asmeniui,
nurodydamas priezastj bei apie tai informuoja jstaigos direktoriy.

11.14. Kontroliuoja ir analizuoja ar laiku ir visiSkai padengiamos mokétinos sumos
kreditoriams, ar iSieSkomos gautinos sumos i$ jstaigos skolininky, ar teisingai ir laiku iSraSomi
apskaitos dokumentai, ar juose nurodomi privalomieji duomenys ir ar jie yra tikslis.



11.15. Sudaro jstaigos registra ,,Didzioji knyga®, jstaigos finansiniy ir biudZeto vykdymo
ataskaity rinkinius ir juos pateikia jstaigos direktoriui.

11.16. Uztikrina, kad laiku ir tinkamai biity uzregistruotos visos buhalterinés apskaitos
operacijos ir ikiniai jvykiai, susije su turtu, jstaigos mokétinomis ir gautinomis sumomis,
finansavimo sumomis ir pajamomis bei sagnaudomis.

11.17. Reikalauja i§ atsakingy jstaigos darbuotojy rastisky ir Zodiniy paaiSkinimy,
dokumenty, reikalingy tkiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir iSankstinei kontrolei atlikti, kopijy,
tikrina visus dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais.

11.18. Vykdo su vyr. finansininko funkcijomis susijusios jstaigos dokumentacijos rengima ir
tvarkyma, duomeny, susijusiy su vyr. finansininko funkcijomis kaupima teisés akty nustatyta tvarka,
juos perduoda jstaigos darbuotojui, atsakingam uz jstaigos dokumenty archyvavima.

11.19. Teikia pasitilymus ir dalyvauja planuojant [staigos paslaugy teikimo apimtis.

11.20. Laiku ir kokybiSkai vykdo su vyr. finansininko funkcijomis susijusius kitus
nenuolatinio pobtidzio tiesioginio vadovo pavedimus, asmeniSkai atsako uz pavesty darby bei
pavedimy atlikima.

11.21. Atlieka kitas teisés aktuose, jstaigos jstatuose, Siame pareigybés apraSyme numatytas
ar jstaigos direktoriaus jam priskirtas funkcijas ir pavedimus.

11.22. Vykdo jstatymais ir kitais teisés aktais, jstaigos direktoriaus jsakymais pavestas
funkcijas bei kitus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal savo kompetencijg.

V SKYRIUS )
VYRIAUSIOJO FINANSININKO TEISES

12. Gauti informacija, reikalinga savo funkcijoms vykdyti, i$ kity jstaigos darbuotojy.

13. Dalyvauti kvalifikacijos kélimo kursuose, seminaruose, mokymuose, staZuotése,
projektuose, atitinkanciuose atlickamos veiklos pobiid;.

14. Teikti siilymus jstaigos direktoriui dél visapusisko jstaigos veiklos gerinimo.

15. Atsisakyti vykdyti uzduotj ar pavedima, jeigu uzduotis ar pavedimas prieStarauja teisés
akty reikalavimams.

16. SusiraSinéti su kitomis jstaigomis, organizacijomis finansy klausimais nereikalaujanciais
istaigos direktoriaus sprendimo.

17. Dalyvauti rengiant jstaigos veiklos taisykles, aprasus, instrukcijas, tvarkas ir pan. ir teikti
pasitlymus dél jy tobulinimo.

18. Naudotis kitomis teisémis, kurias suteikia jstatymai ir kiti teisés aktai.

VI SKYRIUS .
VYRIAUSIOJO FINANSININKO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

19. Vyr. finansininkas atsako uz:

19.1. Teisés akty, reglamentuojanciy jstaigos buhalterinés apskaitos teisinga vykdyma
nuostaty laikymasi.

19.2. Teisingos informacijos apie jstaigos veiklg pateikimg visuomenei ir viesos informacijos
paskelbimg pagal savo vykdomas funkcijas.

19.3. Istaigos darbuotojy ir klienty asmens duomeny apsaugos reikalavimy nesilaikyma.

19.4. Norminiy teisés akty jgyvendinima jstaigos veikloje.

19.6. Istaigai patikéto turto sauguma, dél jo kaltés ar neatsargumo jstaigai padarytus
nuostolius, $iurkscius darbo drausmés pazeidimus.

19.7. Siame pareigybés aprasyme isvardinty pareigy vykdyma laiku ir teisingg jy vykdyma.



20. Vyr. finansininkas uz pareigy nevykdymg, netinkamg vykdyma, darbo drausmés
pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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